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หนังสือแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ รือ้ถอนอาคาร 
โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 

 

                                          เขียนที่............................................................. 
                                  วนัที่.............เดือน......................................พ.ศ........................ 

เรียน..............................................เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
  ข้าพเจ้า................................................................................เจ้าของอาคารหรือต ัวแทนเจ้าของอาคาร 
  [ ] เป็นบุคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่....................ตรอก/ซอย................................ถนน.............................   
หมู่ที่..............ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต.................................จงัหวดั....................................... 
  [ ] เป็นนิติบุคคลประเภท..............................................จดทะเบียนเม่ือ................................................ 
เลขทะเบียน................................มีส านกังานตัง้อยู่เลขที่.............................ตรอก/ซอย..................................... 
ถนน..............................หมู่ที.่.............ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต............................................. 
จงัหวดั...........................    ....โดย.......................................................เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขที่......................ตรอก/ซอย.....................................ถนน.....................................หมู่ที่................... 
ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต........................................จงัหวดั......................................... 
  มีความประสงค์จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลง/รือ้ถอนอาคาร โดยไม่ย่ืนค าร้องขอรับใบอนุญาตจาก 
เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ดงัต่อไปนี  ้
  ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคารที่บ้านเลขที่................................................... 
ตรอก/ซอย................................ถนน.............................หมู่ที.่........................ต าบล/แขวง................................ 
อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั.....................................โดย............................................................ 
เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. 3 เลขที่/ส.ค. 1 เลขที่................................................................ 
เป็นที่ดินของ................................................................................................................................................... 
  ข้อ 2 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด..................................จ านวน..................................เพื่อใช้เป็น................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 

(2) ชนิด.................................จ านวน..................................เพื่อใช้เป็น................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 

(3) ชนิด.................................จ านวน..................................เพื่อใช้เป็น................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 
 

เลขรบัที่............................. 
วนัที่.................................. 
ลงชื่อ................. ผู้รบัค าขอ 
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   ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี  ้
  ข้อ 3 โดยมี 
   (1).................................... .......................เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
   (2).................................... .......................เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน   
   (3).................................... .......................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง 
   (4)................................................... ........เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง  
   (5).................................... .......................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรบัภาวะอากาศ                 
                                     และระบบระบายอากาศและระบบป้องกนัเพลิงไหม้
   (6) ...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรบัภาวะอากาศ 
                                                                                        และระบายอากาศ และระบบป้องกนัเพลิงไหม้ 
    (7) .................................. .........................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบดัน า้เสีย 
             และการระบายน า้ทิง้ 
   (8) .................................. .........................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบ าบดัน า้เสีย 
                                              และการระบายน า้ทิง้ 
   (9) ................................... .........................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
   (10) ................................ ..........................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์ 
                        (11)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ด าเนินการตรวจสอบงานออกแบบ 
                                                                                          และค านวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร 
 ตามส าเนาใบอนุญาตและหนงัสือรบัรองของบุคคลดงักล่าว ที่แนบมาพร้อมนี  ้
 

   ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร็จใน...............วนั โดยจะเร่ิมต้นก่อสร้างอาคาร/ด ัดแปลงอาคาร/รือ้ถอน
อาคารเม่ือ......................................และจะแล้วเสร็จเม่ือ............................................... 
   ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดดัแปลงอาคาร 
จ านวน............................................บาท  (................................................................) 
   ข้อ 6 พร้อมหนงัสือฉบบันี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
    [ ] (1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
และเง่ือนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง ฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528)  จ านวน 5 ชุด ชุดละ....................แผ่น 
    [ ] (2) รายการค านวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่ก าหนดใน 
กฎกระทรวง ฉบบัที่ 6 (พ.ศ.2528) ฯ จ านวน 1 ชุด ชุดละ..........................แผ่น 
    [ ] (3) แบบและรายการค านวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัเพลิง  
ไหม้ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ.2535)  
 
 



-3- 
 
    [ ] (4) แบบและรายการค านวณระบบบ าบดัน า้เสียและการระบายน า้ทิง้ในอาคารสูงหรือ 
อาคารใหญ่ขนาดพิเศษ ตามกฎกระทรวง ฉบบัที่ 33 (พ.ศ.2535) 
    [ ] (5) แบบและรายการค านวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (6) แบบและรายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (7) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือ           
ผู้ควบคุมงานตามมาตรา 39 ทวิ (1) (จ)  จ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้
ควบคุมงานซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (9) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนา
ถูกต้องแล้วจ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (10) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรบัรอง ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
    [ ] (11) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติ
บุคคลผู้แจ้งซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านวน.......................................ฉบบั 
    [ ] (12) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของผู้แจ้ง ส าเนาบัตรประจ าต ัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของตวัแทนผู้แจ้ง ซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน)  
จ านวน...................ฉบบั 
    [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่...............................................................
ที่จะท าการก่อสร้างอาคาร/ด ัดแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคาร ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรอง ส าเนาถูกต้องแล้ว 
จ านวน...............ชุด 
    [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่.................................................................
ที่จะใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า – ออกของรถ ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูก ต้องแล้ว     
จ านวน...............ชุด 
    [ ] (15) หนงัสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) และหรือ (14) ส าเนาบัตรประจ าต ัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินทุกคน หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ง
แสดงวตัถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ ดิน ที่หน่วยงานซึ่ง มีอาจรับรอง ออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ซึ่ง
รบัรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน...................ฉบบั (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอ่ืน) 
    [ ] (16) หนงัสือยืนยนัที่จะท าการรือ้ถอนอาคารเดิม หรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือ
แจ้งจะรือ้ถอนอาคาร ส าเนาใบอนุญาตหรือใบรบัหนงัสือแจ้งจะรือ้ถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจะต้องรือ้ถอน
อยู่ในบริเวณที่จะก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร) 
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    [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารที่จะท าการก่อสร้าง /ด ัดแปลง/รือ้ถอน 
ตามกฎหมายอ่ืนในส่วนที่เก่ียวข้อง จ านวน..................ฉบบั (ถ้ามีโปรดระบุ.......................................................) 
   [ ] (18) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
...................................................................................................................................................... ................ 
...................................................................................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนบัถือ 
 
        (ลายมือชื่อ)....................................................ผู้แจ้ง 
             (....................................................) 
 
 

หมายเหตุ  (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                  (2) ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 


